PARLAMENTUL ROMANIEI
SENAT
XXXVIII/2793/10.11.2021

ANUNT

SENATUL ROMANIEI organizeazd concurs pentru ocuparea a 2 (doud) posturi vacante, din
care: 1 post vacant de functionar public parlamentar - consilier parlamentar si 1 post vacant
de functionar public parlamentar de stenodactilograf la Serviciului stenograme din cadrul
Directiei pentru organizarea lucrarilor plenului si comisiilor — Directia generala legislativa

Dosarele de concurs se vor depune online la adresa concursuri@senat.ro pana la
data de 25 noiembrie 2021, intre orele 10:30-13:00

Proba scrisa va avea loc pe data de 7 decembrie 2021, ora 10.30
Proba orala va avea loc pe data de 16 decembrie 2021, ora 10.30

1 post consilier parlamentar (S)

Conditii generale/ specifice:

- studii superioare filologice, absolvite cu diploma de licenta
- minim 3 ani vechime in specialitatea studiilor absolvite;

- fara antecedente penale;

1 post stenodactilograf (M / PL)

Conditii:

- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat sau postliceale;
- fara antecedente penale;

Informatii suplimentare: www.senat.ro

Persoane de contact:

Tanase Cristina-Diana, Badescu Teodora, Iuliana Ilie
telefon: 021 4142561, zilnic intre orele 10:30 -13:00

Dosarul de inscriere la concurs se depune online la adresa concursuri@senat.ro,
Calea 13 Septembrie nr.1-3, sector 5, intrarea B3, camera 6040/2 etajul 6
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Directia generala legislativa
Directia pentru organizarea lucrarilor plenului si comisiilor
Serviciul stenograme

Postul pentru care se organizeaza concurs: - 1 post vacant de consilier parlamentar

1. Conditii generale: prevazute de Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public
parlamentar, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

2. Conditii specifice: studii superioare filologice absolvite cu diploma de licenta
3. Atributii principale prevazute in fisa postului:

- corecteaza si verifica din punct de vedere gramatical stenogramele sedintelor Senatului si ale
sedintelor comune ale celor doua Camere ale Parlamentului;

- redacteaza sumarele stenogramelor si verifica conformitatea datelor si informatiilor;

- furnizeaza, la cerere, extrase din stenograme, conform procedurilor;

- asigura conformitatea datelor si informatiilor si corectarea erorilor aparute in stenograme,
conform procedurilor;

- furnizeaza date si informatii necesare redactarii formei finale a initiativelor legislative sau
intocmirii unor documente, note, sinteze;

- transmite stenogramele pentru publicare in Monitorul Oficial, Partea a II-a ;

- intocmeste opisul stenogramei;

- inregistreaza declaratiile politice in registrul pentru inscrierea declaratiilor politice;

- arhiveaza registrul pentru inscrierea declaratiilor politice;

- verificd publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a II-a a stenogramelor sedintelor
Senatului si ale sedintelor comune ale Parlamentului;

- asigura respectarea normelor legale privind protectia datelor cu caracter personal in ceea ce
priveste activitatea Serviciului stenograme;

- asigura transcrierea inregistrarilor audio ale sedintelor Senatului si ale sedintelor comune;

- respecta normele de protectia muncii si privind prevenirea si stingerea incendiilor;

- intocmeste, verificad si transmite situatia privind prezenta la serviciu a personalului din cadrul
Serviciului stenograme;

- Indeplineste alte atributii din dispozitia sefului ierarhic.

4. Raspunde de indeplinirea atributiilor mentionate anterior, in conditiile legii;
5. Tematica:

- Organizarea si functionarea Senatului;

- Initiativa legislativa;

- Aspecte procedurale privind desfasurarea lucrarilor plenului si comisiilor Senatului;

- Organizarea si desfasurarea sedintelor comune ale Senatului si Camerei Deputatilor;
- Norme de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative;

- Statutul deputatilor si al senatorilor;

- Statutul functionarului public parlamentar.



6. Bibliografie

- Constitutia Romaniei, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.767 din 31
octombrie 2003;

- Regulamentul Senatului, republicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.513 din
18 mai 2021, cu modificarile ulterioare;

- Regulamentul activitdtilor comune ale Camerei Deputatilor si Senatului, republicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.247 din 25 martie 2020;

- Legea nr.96/2006 privind Statutul deputatilor si al senatorilor, republicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr.49 din 22 ianuarie 2016, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, republicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 345 din 25 mai 2009, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.260 din 21 aprilie 2010, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

- Regulamentul intern al functionarilor publici parlamentari din structurile de specialitate
ale Senatului, aprobat prin Hotdrarea Biroului permanent nr. 10/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Directia generala legislativa
Directia pentru organizarea lucrarilor plenului si comisiilor
Serviciul stenograme

Postul pentru care se organizeaza concurs: - 1 post vacant de stenodactilograf (PL,M)

1. Conditii generale : prevazute de Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public
parlamentar, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

2. Atributii principale prevazute in fisa postului:

- asigura stenografierea sedintelor plenului Senatului, ale celor doua Camere ale Parlamentului
si ale Biroului permanent;

- asigura tehnoredactarea stenogramelor, cu respectarea normelor gramaticale si a formatului
specific;

- confrunta inregistrarea audio cu textul stenogramei descifrate;

- realizeaza stenografierea si transcrierea stenogramelor sedintelor unor comisii speciale;

- asigura transcrierea inregistrarilor primite de la comisiile permanente, comisiile speciale, de
ancheta etc.;

- asigura corectarea erorilor aparute, conform procedurilor;

- ofera extrasul din stenograme la cerere;

- indeplineste si alte sarcini, conform competentelor.



3. Tematica:
- Organizarea si functionarea Senatului;

- Aspecte procedurale privind desfasurarea lucrarilor plenului si comisiilor Senatului;

- Organizarea si desfasurarea sedintelor comune ale Senatului si Camerei Deputatilor;
- Statutul deputatilor si al senatorilor;

- Statutul functionarului public parlamentar.

4. Bibliografie

- Constitutia Romaniei, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.767 din 31
octombrie 2003;

- Regulamentul Senatului, republicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.513 din
18 mai 2021, cu modificarile ulterioare;

- Regulamentul activitdtilor comune ale Camerei Deputatilor si Senatului, republicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.247 din 25 martie 2020;

- Legea nr.96/2006 privind Statutul deputatilor si al senatorilor, republicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr.49 din 22 ianuarie 2016, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr.7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, republicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 345 din 25 mai 2009, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Regulamentul intern al functionarilor publici parlamentari din structurile de specialitate ale
Senatului, aprobat prin Hotdrarea Biroului permanent nr. 10/2006, cu modificdrile si
completarile ulterioare.



